PROWADZONE REJESTRY, EWIDENCJE | ARCHIWA
Rejestry

Rejestr pracownikow przyjetych do pracy i zwalnianych- dyrektor
Rejestr drukow scistego zarachowania- referent administracyjny

Rejestr uchwat Rady Rodzicdw i Zarzadzen dyrektorajednostki- dyrektor
Rejestr szkolen BHP- komorka BHP

Rejestr wypadkdw przy pracy i choréb zawodowych- komorka BHP
Rejestr czynnikéw szkodliwych- komérka BHP

Rejestr materiatow archiwalnych- ksiggowosé¢

Rejestr pracownikow przechodzacych na emeryture- kadry

Rejestr zwolnien lekarskich- kadry

CoNooA~A®ODE

Ewidencje

1. Ewidencja $rodkéw trwatych i przedmiotow nietrwatych- ksiegowos¢.

2. Ewidencja materiatdw biurowych, gospodarczych i srodkow czystosci- referent
administracyjny

3. Ewidencjadzieci przyjetych do przedszkola- dyrektor

4. Ewidencjaodziezy ochronngj i roboczej- referent administracyjny

5. Ewidencja pracowniczych badan profilaktycznych- kadry

Archiwum
Archiwum zaktadowe w przedszkolu istnigje od 1993r.- komdrka prowadzaca- ksiggowoscé.

Przechowywane s3 w nim dokumenty ksiggowe, ptacowe oraz akta osobowe. Dane
archiwalne udostgpniane sa na pisemny wniosek osoby zainteresowane.



